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Методические рекомендации по выполнению заданий
по учебной практике

по профессиональному модулю  
 ПМ.01  Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации
для студентов 
специальности 38.02.01  Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

Р.п.Старая Майна 2015г.
Пояснительная записка

Цели учебной практики 

Учебная практика УП.01 направлена на закрепление и углубление теоретической подготовки обучающегося и приобретение им практических навыков и компетенций в сфере бухгалтерского учета.
Задачи учебной практики 

Задачами учебной практики  являются: 

· Приобретение практического опыта в следующих направлениях:
· Обработка первичных бухгалтерских документов.

· Проведение учета денежных средств, оформление денежных и кассовых документов.

· Формирование бухгалтерских проводок по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

· Закрепление и расширение теоретических знаний и практических умений, приобретенных студентами в предшествующий период теоретического обучения;
· Подготовка студентов к последующему осознанному изучению профессиональных модулей.
     Место учебной практики в структуре ОПОП 
На освоение учебной практики УП.01 учебным планом отводится 72 часа.  Учебная практика УП.01 базируется на основе междисциплинарного курса МДК.01.01  Практические основы бухгалтерского учета имущества организации  профессионального модуля ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации.
Для освоения данной практики студенту необходимо 
уметь:

      принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на её проведение;

     принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на любых видах носителей;

     проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;

     проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

     проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

     проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;

     организовывать документооборот;

  заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат (расходов) – учетные регистры;

     исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;

     понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово – хозяйственной деятельности организаций;

     обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово – хозяйственной деятельности;

     поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

     проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

     проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

     оформлять денежные и кассовые документы;

     заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;

     проводить учет основных средств;

     проводить учет нематериальных активов;

     проводить учет материально – производственных запасов;

     проводить учет текущих операций и расчетов;

     проводить учет товарных операций;

     проводить учет финансовых результатов;

     проводить учет расходов на продажу.

      знать:

     основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций;

     понятие первичной бухгалтерской документации;

     определение первичных бухгалтерских документов;

     унифицированные формы первичных бухгалтерских документов;

     порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: формальной, по существу, арифметической;

     принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;

     порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;

     порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) – учетных регистров;

     правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;

     сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово – хозяйственной деятельности организаций;

     теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово – хозяйственной деятельности организации;

     инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;

     принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;

     классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;

     два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов – автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;

     учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

     учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

     порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

     правила заполнения отчета кассира;

     понятие и классификацию основных средств;

     оценку и переоценку основных средств;

     учет поступления основных средств;

     учет выбытия и аренды основных средств;

     учет амортизации основных средств;

     особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;

     понятие и классификацию нематериальных активов;

     учет поступления и выбытия нематериальных активов;

     амортизацию нематериальных активов;

     учет долгосрочных инвестиций;

     учет финансовых вложения и ценных бумаг;

     учет материально – производственных запасов;

     понятие, классификацию и оценку материально – производственных запасов;

     документальное оформление поступления и расхода материально – производственных запасов;

     учет материалов на складе и в бухгалтерии;

     синтетический учет движения материалов;

     учет товарных операций;

     учет расходов на продажу;

     учет транспортно – заготовительных расходов;

     учет потерь и непроизводственных расходов;

     учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);

     учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;

     учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;

     учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.

     Прохождение данной практики предшествует освоению производственной практики входящей в ПМ.01  Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации, а так же изучению профессионального модуля ПМ.02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации.

Место и время проведения учебной практики 

Учебная практика УП. 01 проводится на базе учебного заведения, в кабинетах бухгалтерского учета, налогов и аудита. 
Учебная практика проводится после изучения теоретического курса по ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации.
 Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения учебной практики 

В результате прохождения данной учебной практики обучающийся должен приобрести следующие практические навыки, умения, общие  и профессиональные компетенции:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно – коммуникационных технологий.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных),  за  результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

Задания по учебной практике
Тема 1.  Организационно – экономическая характеристика предприятия

Задание 1. 
Дать организационно-экономическую характеристику хозяйственной деятельности предприятия

ООО «ЮНИКОМ»  г.Ульяновска.

Регистрационный номер: 835

Адрес: 305004, г.Ульяновск, ул.Фатежская,73.

ИНН 4629004977                   Расчетный счет 16743000000000000002

БИК 155691 в Промышленном филиале «Курскпромбанк»

Кор. счет 19693100000000000006

Директор: Воропаева Людмила Николаевна

Гл. бухгалтер: Амелина Валентина Ивановна

Бухгалтер: Ларина Ольга Алексеевна

Зав.отделом: Демина Ирина Васильевна

Кассир: Полянская Алла Петровна

Продавцы: Иванова Лидия Ивановна, Розенков Геннадий Александрович,

Лазарева Анна Николаевна, Сидорова Елена Анатольевна
Водитель Калугин Виктор Петрович

Основные финансово – экономические показатели ООО «ЮНИКОМ» 
за январь – февраль.
	№

п/п
	Показатели
	Ед.изм.
	Сумма

	1.
	Товарооборот
	руб.
	2524319

	2.
	НДС на реализацию товаров
	руб.
	157404

	3.
	Себестоимость реализованных товаров
	руб.
	1595370

	4
	Валовой доход
	руб
	771545

	4.
	Расходы на продажу в т.ч.

на оплату труда
	руб.
	340217

230524

	5.
	Доходы от внереализационных операций
	руб.
	16050

	6.
	Расходы от внереализацинных операций
	руб.
	10116

	7.
	Балансовая прибыль
	руб.
	437262

	8.
	Среднесписочная численность
	Чел.
	10

	9.
	Площадь всего

в т.ч. торгового зала
	м²

м²
	257

189

	10.
	Авансовые отчисления

- налога на прибыль

- на дивиденды

- резервный фонд
	руб.
	87452
15000
15000


Задание 2.

Согласно выписки из Главной книги составить бухгалтерский баланс на начало отчетного периода

Задание 3.

Составить Главную книгу.
Выписка из Главной книги ООО «ЮНИКОМ».
	№ счетов,

субсчетов
	             Сальдо на 01.03

           Д                          К  
	            Сальдо на 01.01

         Д                        К

	01
	1813 201
	
	1823 201
	

	02
	
	709 103
	
	700 100

	04
	58 330
	
	58 350
	

	05
	
	11 214
	
	11 204

	10
	50839
	
	47 300
	

	41/2
	2 441 052
	
	2 332 100
	

	41/3
	17 470
	
	15 450
	

	42/1
	
	1285 700
	
	1 251 950

	44
	14 850
	
	12 190
	

	50
	4 095
	
	3 950
	

	51
	311 690
	
	323 485
	

	57
	38 000
	
	33 500
	

	60
	
	228 170
	
	232 363

	62
	138 494
	
	79 970
	

	68
	
	16 130
	
	24 021

	69
	
	29 674
	
	26 232

	70
	
	113 690
	
	115 230

	71
	11 426
	
	9 350
	

	73/2
	1000
	
	200
	

	75
	
	41 730
	
	47 850

	76
	
	45 300
	
	53 185

	80
	
	1 500 000
	
	1 500 000

	82
	
	175 200
	
	164 985

	84
	
	335 673
	
	335 673

	97
	3560
	
	3747
	

	98
	
	9000
	
	—

	99
	
	73 423
	
	—

	66
	
	400000
	
	350000

	58
	70000
	
	70000
	

	Итог
	
	
	
	


Задание 4.
Открыть журналы – ордера и ведомости согласно перечню типовых форм журналов- ордеров. Произвести запись сальдо на начало месяца.
Расшифровка сальдо по счету 71.

	№

п/п
	                  ФИО
	       должность
	     сумма

	1
	Полянская А.П.
	бухгалтер
	926

	2
	Иванова Л.И.
	экономист
	3 000

	3
	Розенков Г.А.
	продавец
	7 500

	
	Итого
	
	11 426


Расшифровка сальдо посчету60
	№ п\п
	Наименование 
	Сумма 

	1
	ОАО «Молоко»
	78350

	2
	ЗАО «Курскхлеб»
	25500

	3
	ЗАО «Бахус»
	39690

	4
	ООО «Курскрыба»
	34500

	5
	ОАО «СМК»
	50130

	
	Итого
	


Тема 2. Учет кассовых операций.
Задание 1.

Составить отчет кассира №1 за 01.03. Указать корреспонденции счетов т провести запись в журнал – ордер по счету 50 «Касса».

1) Оприходована выручка по ПКО №155, 156

          кассовый аппарат № 54125

	№
	показания счетчика

       на начало дня                             на конец дня

	1
	1 223 126,49
	               1 254 821,7

	2
	1 231 631,23
	1 255 791,37


2) Принято в кассу от бухгалтера Полянской А.П. остаток неиспользованной подотчетной суммы по ПКО № 157 – 926 руб.
3) Выдано из кассы продавцу Сидоровой Е.А. по РКО № 70 на приобретение товара за наличный расчет – 2 400 руб.

4) Сдано в банк по препроводительной ведомости № 56 – 50 500.
Задание 2.

Составить ПКО № 157 от 1.03 и РКО № 70 от 1.03.
Задание 3.

Составить отчет кассира за 2.03; произвести запись хозяйственных операций в журнал – ордер по счету 50.

1) Оприходована выручка по ПКО № 158, 159

	№
	Показания счетчика на конец дня

	1
	1 287 784,24

	2
	1 279 360,62


2) По РКО № 71 выдано Воропаевой Л.Н. на командировку 3000 руб.

3) По РКО № 72 выдано Шестопалову И.В. по доверенности ООО «Строй – сервис» за ремонт двери – 2000 руб.

4) Сдана в банк по препроводительной ведомости № 57 –45000 руб.
Задание 4.

Составить отчет кассира за 3.03 и произвести запись хозяйственных операций в журнал – ордер по счету 50.

1) Оприходована выручка по ПКО 160, 161

	№
	Показания счетчика на конец дня

	1
	1 319 770,85

	2
	1 307 712,87


2) По РКО № 73 выдано Деминой И. В. на приобретение материалов 5000 руб.

3) Сдано в банк по препроводительной ведомости № 58 – 54 000 руб.

Задание 5.

Составить отчет кассира за 4.03, произвести запись хозяйственных операций в журнал – ордер по счету 50.
1) Оприходована выручка по ПКО № 162, 163

	№
	Показания счетчика на конец дня

	1
	1 353 722,96

	2
	1 331 674,82


2) Выданы деньги Алябьеву И.П. по доверенности ООО «Луч» за поставленный товар по РКО №74 – 46 600 руб.

3) Получены деньги из банка по чеку № 0236 – 20 000 руб., по ПКО 164.

Задание 6.
Составить отчет кассира за 5.03, произвести запись хозяйственных операций в журнал – ордер по счету 50.

1) Оприходована выручка по ПКО № 165, 166

	№
	Показания счетчика на конец дня

	1
	1 388 887,08

	2
	1 359 528,14


2) Выплачена материальная помощь Полянской А.П. 1000 руб. РКО № 75.

3) Сдано в банк по препроводительной ведомости № 59 – 56000 руб.

Задание 7.
Составить и обработать отчет кассира за 6 – 10 марта.

Произвести запись хозяйственных операций в журнал – ордер по счету 50 «Касса»
	№

п/п
	Содержание хозяйственных операций
	Документ

Наим.          №            Дата
	Сумма

	1
	Выручка
	ПКО
	167
168
	6 -10.03
	196598

	2
	Выдано Калугину В.П. подотчет на бензин
	РКО
	76
	7.03
	1000

	3
	Выдано пособие по временной нетрудоспособности
	РКО
	77
	9.03
	4 500

	4
	Выплачены дивиденды учредителям
	РКО
	78
	9.03
	41 730

	5
	Сдана выручка в банк
	Препр.

вед.
	60
	10.03
	150 000

	6
	Выдано подотчет 

Лазаревой А.Н.
	РКО
	79
	10.03
	1 000


Задание 8.

Составить и обработать отчет кассира № 7 за 11 – 15 марта.

Произвести записи хозяйственных операций в журнал – ордер по счету 50.

	№
	Содержание хозяйственных операций
	Документ

Наим.           №            Дата
	Сумма

	1
	Отражается излишек по кассе по инвентаризации за
 10.03
	Слич.
вед.
	3
	11.03
	58

	2
	От Ивановой Л.И. остаток подотчетной суммы
	ПКО
	169
	12.03
	300

	3
	Выручка
	ПКО
	170
174
	11.03
15.03
	219 560

	4
	От ЗАО «Бахус» за стеклопосуду
	ПКО
	175
	14.03
	2835

	5
	Сдана выручка в банк
	Препр.
вед.
	61
	15.03
	220 000

	


Задание 9.
Составить и обработать отчет кассира № 8 за 16 – 31 марта. 

Произвести записи хозяйственных операций в журнал – ордер по счету 50.
	№
	Содержание хозяйственных операций
	Документ

Наим.        №          Дата
	Сумма

	1
	Выручка
	ПКО
	176-184
	16-31.03
	590 203

	2
	Выплачена заработная плата работникам
	РКО
	80
	16.03
	113 690

	3
	От ОАО «Курсктара» за сданную стеклопосуду
	ПКО
	185
	18.03
	3150

	4
	От Ивановой Л.И. недостача
	ПКО
	186
	21.03
	520

	5
	От ООО «Шик» за товар
	ПКО
	187
	26.03
	7 600

	6
	Сдана выручка в банк
	Препр.

вед.
	62
	31.03
	470 000

	7
	Выдано подотчет Лазаревой А.Н.
	РКО
	81
	25.03
	500

	8
	От Лазаревой А.Н. остаток подотчетной суммы
	ПКО
	188
	27.03
	300


Тема 3. Учет денежных средств на расчетном счете.
Задание 1.

Выписать платежное поручение № 780 от 1.03.

Плательщик: ООО «ЮНИКОМ»

Получатель: «Молоко»

ИНН 4850346521

Расчетный счет 66161500000000000001

Бик 185914 в Центральном филиале «Курскпромбанка»

Кор. счет 14323600000000000005

Назначение платежа: за товар согласно договора № 29 от 24.01.

Сумма 78 350 руб.

Вид платежа – электронно.
Задание 2.

Выписать платежное требование № 215 за 2.03.

Плательщик: ООО «ЮНИКОМ»
Получатель: ПАТП – 2 

ИНН 4312356115

Расчетный счет 46749000000000000002 в Центральном отделение «Сбербанка России»

Бик 155697  Кор.  счет 19176300000000000014 

За транспортное обслуживание согласно договора № 36 от 03.02.

Сумма: 5900 руб., в т.ч. НДС – 18%.

Вид платежа: электронно.
Задание 3.

Составить выписку банка за 3.03 по расчетному счету ООО «ЮНИКОМ» согласно справке о хозяйственных операциях.

Определить исходящий остаток.

Произвести обработку выписки банка, сделать записи в журнал – ордер по счету 51. Входящий остаток: см. Главную книгу.
Справка № 1 о хозяйственных операциях ООО «ЮНИКОМ».

	№

п/п
	Содержание хозяйственных операций
	Документ

Наим.
№
Дата
	Д
	К
	Сумма

	1
	Зачислена выручка
	Препр.

вед.
	55
	28.02
	
	
	38 000

	2
	Перечислено ОАО «Молоко»(см. зад.1 тема3)
	Плат.

поруч.
	780
	01.03
	
	
	78 350


	3
	Зачислена выручка
	Препр.

вед.
	56
	01.03
	
	
	50 500

	4
	Перечислено ПАТП – 2 за транспортное обслуживание
В т.ч. НДС – 18% (см.зад.2 тема2)
	Плат. треб.
	215
	02.03
	
	
	5 900

	5
	Перечислен налоговой инспекции налог на прибыль
	Плат.

поруч.
	781
	02.03
	
	
	12 000

	6
	Перечислена ООО «Курскрыба» кредиторская задолженность за товар
	Плат.

поруч.
	782
	03.03
	
	
	34 500 

	7
	Перечислена ЗАО «Курскхлеб» кредиторская задолженность
	Плат.

поруч.
	783
	03.03
	
	
	25 500


Задание 4.
Согласно справке № 2 о хозяйственных операциях составить выписку банка за 5.03.Произвести обработку выписки банка сделать запись в журнал – ордер по счету 51
Справка № 2 о хозяйственных операциях за 01 - 05 марта

ООО «ЮНИКОМ»

	№

п/п
	Содержание хозяйственных операций
	Документ

Наим.            №              Дата
	Д
	К
	Сумма

	1
	Зачислена выручка
	Препр.

вед.
	57
	2.03
	
	
	45 000

	2
	Перечислена ЗАО «Бахус» кредиторская задолженность за товар
	Плат.

поруч.
	784
	4.03
	
	
	39690

	3
	Предоплата от  ООО «Мир» за товар
	Плат.

поруч.
	239
	4.03
	
	
	5 300

	4
	Зачислена выручка
	Препр.

вед.
	58
	3.03
	
	
	54 000

	5
	Перечислено ПУВКХ за воду и канализацию
В т.ч. НДС – 18%
	Плат.

поруч.
	785
	5.03
	
	
	10300

	6
	Перечислено ГТРК «Курск» за рекламу
В т.ч. НДС – 18%
	Плат.

поруч.
	786
	5.03
	
	
	35000

	7
	Получены деньги в кассу по чеку
	Чек
	0236
	4.03
	
	
	20 000


Задание 5.
Согласно справке № 3 о хозяйственных операциях за 6 – 10 марта.

Произвести обработку выписки банка и сделать записи в журнал – ордер по счету 51.

Справка № 3 о хозяйственных операциях за 06 – 10 марта 
ООО «ЮНИКОМ»

	№

п/п
	Содержание хозяйственных операций
	Документ

Наим.         №         Дата
	Д
	К
	Сумма 

	1
	Зачислена выручка
	Препр.

вед.
	59
	6.03
	
	
	56 000

	2
	Перечислено на сберкнижку Харламовой А.И. за сданный товар по закупочному акту
	Плат.

поруч.
	787
	10.03
	
	
	3000

	3
	Перечислено ОАО «СМК» кредиторская задолженность за товар
	Плат.

поруч.
	788
	9.03
	
	
	50130

	4
	Зачислена от ООО «Колос» задолженность за товар
	Плат.

поруч.
	194
	7.03
	
	
	85630


Задание 6.
Согласно справке № 4 о хозяйственных операциях за 11 – 15 марта.

Произвести обработку выписки банка и запись в журнал – ордер по счету 51.
Справка № 4 о хозяйственных операциях за 11 – 15 марта 
ООО «ЮНИКОМ»

	№

п/п
	Содержание хозяйственных операций
	Документ

Наим.        №           Дата
	Д
	К
	Дата

	1
	Зачислена выручка
	Препр.

вед.
	60
	11.03
	
	
	150 000

	2
	Перечислено на сберкнижку Самойлову Д.И. за товар
	Плат.

поруч.
	789
	13.03
	
	
	1500

	3
	Зачислен краткосрочный кредит банка
	Плат.

поруч.
	291
	13.03
	
	
	100 000

	4
	Перечислено  ООО «Березка» предоплата за товар
	Плат.

поруч.
	790
	14.03
	
	
	30 680

	5
	Перечислена ЗАО «Кондитер» предоплата за товар
	Плат.

поруч.
	791
	15.03


	
	
	5 900


Задание 7.

Согласно справке № 5 о хозяйственных операциях за 16 – 31 марта.

Произвести обработку выписки банка. Произвести запись в журнал – ордер по счету 51.

Справка № 5 о хозяйственных операциях за 16 – 31 марта 
ООО «ЮНИКОМ».

	№

п/п
	Содержание хозяйственных операций
	Документ
  Наим.           №           Дата
	Д
	К
	Сумма

	1
	Зачислена выручка
	Препр.
вед
	61
	16.03
	
	
	220 000

	2
	Перечислены страховые платежи
	Плат.
поруч.
	792
	17.03
	
	
	29 674

	3
	Перечислена  ООО «Долина» предоплата за материалы, в  т.ч.
 НДС – 18%
	Плат.
поруч.
	793
	18.03
	
	
	14750

	4
	Перечислено ООО «Мери» за аренду склада
	Плат.
поруч.
	794
	22.03
	
	
	12 000

	5
	Зачислена от ООО «Колос» предоплата за товар
	Плат.
поруч.
	561
	23.03
	
	
	8 700

	6
	Перечислено ООО «Лес» предоплата за товар
	Плат.
поруч.
	795
	30.03
	
	
	16520


Тема 4. Учет товарных операций.

Задание 1.

Составить накладную № 269 от 2.03. от имени поставщика на получение товара от ООО «Альянс» НДС – 18%
Доставка 600 руб., в т.ч. НДС – 18%. Тара: короба 5шт. по 10 руб., ящики 8 шт. по 30 руб.
	№

п/п
	Наименование товара
	Ед.

изм.
	К-во
	Цена

	1
	Шоколад «Алёнка»
	шт
	100
	30

	2
	Конфеты «Ласточка»
	кг
	30
	100

	3
	Конфеты «Родные просторы»
	кор
	20
	120

	4
	Конфеты «Ассорти»,200г.
	кор
	10
	130

	5
	Конфеты «Ассорти»,350 г.
	кор
	20
	150

	6
	Конфеты «Барбарис»
	кг
	50
	50

	7
	Конфеты «Дюшес»
	кг
	50
	50

	8
	Шоколад «Люкс»
	шт
	100
	30

	9
	Шоколад «Вдохновение»
	шт
	30
	35


Задание 2.

Согласно накладной № 269 от 2.03. составить реестр цен. Товар оприходовать с торговой надбавкой – 40 %.
Задание 3.

Составить ТТН № 321 от 3.03 на получение товара от ООО «Ласточка» согласно договора № 87 от 27.02

Условия расчета: бартерная сделка 
Доверенность ООО «ЮНИКОМ» № 21 от 2.03

Товар доставлен 04.03 через зам.директора Алтухову Т.В.

Недостающие реквизиты заполнить самостоятельно.
	Наименование товара
	К-во
	Цена
	Сумма
	НДС 18%
	Итого с НДС

	1.Набор посуды «Цветы»
	10
	1000
	
	
	

	2.Набор посуды «Лето»
	15
	1200
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


Транспортные расходы 708 руб., в т.ч. НДС – 18 %.
Задание 4.

Согласно ТТН № 321 от 3.03 составить реестр цен. Товар оприходовать с торговой надбавкой 40 %.

Задание 5.

Составить счет – фактуру № 94 от 3.03 на получение товара от ООО «Луч» договор № 115 от 20.02
	№ п/п
	Наименование товара
	К-во
	Цена
	Сумма
	НДС 18 %
	Итого с НДС

	1
	Куртка мужская
	5
	3 500
	
	
	

	2
	Сорочка мужская
	20
	300
	
	
	

	3
	Куртка женская
	5
	3 000
	
	
	

	4
	Блуза женская
	10
	800
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	


Задание 6.

Согласно счет – фактуру № 94 от 03.03 составить реестр цен. Товар оприходовать с торговой надбавкой 50 %
Задание 7.

Составить счет – фактуру № 138 от 4.03 на отпуск товара ООО «Янтарь»

	№

п/п
	Наименование товара
	К-во
	Цена
	Сумма
	НДС 18 %
	Итого с НДС

	1
	Комплект детский
	25
	200
	
	
	

	2
	Набор кухонный
	30
	380
	
	
	

	3
	Набор столовый
	10
	650
	
	
	

	4
	Набор чайный
	10
	520
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	


Справочно:

ООО «Янтарь»

Адрес: 305016, г.Курск, ул. Чернышевского, 25

ИНН 4612359265

Задание 8.

Составить счет – фактуру № 139 от 4.03 на отпуск товара ОАО «Сахарный завод». Товар доставлен транспортом ООО «ЮНИКОМ», транспортные расходы 500 руб., в т.ч. НДС – 18 %

Тара: короба 2 шт. по 10 руб.  ящики 3 шт. по 30 руб.

	№

п/п
	Наименование товара
	К-во
	Цена
	Сумма
	НДС
	Итого с НДС

	1
	Чай «Лисма»
	150
	60
	
	
	

	2
	Кофе «Нескафе»
	30
	120
	
	
	

	3
	Напиток «Несквик»
	20
	130
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	


Справочно:

ОАО «Сахарный завод»

Адрес: 307019, Курская обл., п. Золотухино

Задание 9.

Составить товарный отчет № 51 за 1 – 5 марта. Сумма  реализованного товара в розницу 293658,2.

Составить отчет о движение тары за 1 – 5 марта.

Произвести обработку бухгалтерских документов. Произвести записи в журналы – ордера по счетам 41/2, 41/3.
Задание 10.

Составить и обработать товарный отчет № 52 за 6 – 10 марта.

	№

п/п
	Наименование товарной операции
	Документ
Наим.         №        Дата
	Д
	К
	Сумма

	1
	Поступил от ЗАО «Курскхлеб» товар – 19200 руб.
НДС – 10 %

Торговая надбавка – 40 %

Транспортные расходы 472руб.
в  т.ч. НДС – 18%
	С - ф
	207
	6.03
	
	
	

	2
	Поступил от ОАО «Молоко» товар – 16500 руб., НДС – 10 %

Транспортные расходы 236 руб.
в  т.ч. НДС – 18 %

стеклопосуда 500 руб.

тара: фляги металлические 2 шт. по 500 руб.

Торговая надбавка 40 % 
	С - ф
	195
	6.03
	
	
	

	3
	Поступил от ОАО «СМК» товар – 29000 руб., НДС – 10 %

Торговая надбавка 50 %
	С - ф
	318
	7.03
	
	
	

	4
	Поступил от ОАО «Аграрник» товар –28200 руб., НДС – 18 %

Торговая надбавка 50 %
	С - ф
	173
	9.03
	
	
	

	5
	Поступил от ЗАО «Бахус» товар – 11800 руб.
НДС – 18 %

стеклопосуда – 700 руб.

тара: ящики 10 шт. по 80 руб.

Торговая надбавка 60 % 
	С - ф
	201
	9.03
	
	
	

	6
	Списывается реализованный за наличный расчет товар
	Отчет кассира
	
	6-   10.03
	
	
	196598

	7
	Сдана ЗАО «Бахус» стеклопосуда
	Накладная
	83
	9.03
	
	
	1000

	8
	Сдано  ООО «Имидж»
тара:  короба 20 шт. по 50 руб. 
	Накладная.
	84
	10.03
	
	
	


Задание 11.
Составить отчет о движение тары за 06 – 10.03. Произвести обработку бухгалтерских документов. Произвести записи в журналы – ордера по счетам 41/2, 41/3.
Задание 12.

Составить приказ от 10.03 на проведение инвентаризации товаров в связи с внезапной проверкой наличия товаров. 

Комиссия в составе:        директора, гл.бухгалтера, зав.отделом

Инвентаризация начата 10.03 в 17-00, окончена 10.03 в 22-15.
Задание 13.

Составить инвентаризационную опись товара, определить результаты инвентаризации и отразить их  в учете. Составить сличительную ведомость, произвести запись в журналы – ордера.

Справочно: по кассе фактическое наличие денег больше на 18 руб.

Средний процент торговой надбавки – 40 %.

Фактически оказалось товаров:
	№
п/п
	Наименование
	Ед.

изм.
	К-во
	Цена
	Сумма

	1
	Костюм детский
	шт.
	30
	1500
	

	2
	Костюм женский
	шт.
	20
	2000
	

	3
	Футболка детская
	шт.
	50
	250
	

	4
	Блуза женская
	шт.
	25
	1000
	

	5
	Туфли женские
	п
	15
	1000
	

	6
	Сорочка мужская
	шт.
	40
	500
	

	7
	Туфли детские
	п
	12
	850
	

	8
	Плащ женский
	шт.
	20
	5000
	

	9
	Куртка мужская
	шт.
	16
	4000
	

	10
	Брюки детские
	шт.
	10
	800
	

	11
	Шампунь
	шт.
	50
	150
	

	12
	Мыло хозяйственное
	шт.
	120
	10
	

	13
	Мыло туалетное
	шт.
	60
	15
	

	14
	Печенье
	кг
	40
	130
	

	15
	Конфеты «Дюшес»
	кг
	35
	83
	

	16
	Прочие пром.товары
	
	247
	
	

	17
	Прочие прод.товары
	
	396
	
	

	
	Итого:
	
	1186
	
	


Задание  № 14.

Составить и обработать дополнительный товарный отчет.

Задание  № 15.

Составить товарный отчет за 11 – 15 марта.

Произвести записи в журналы – ордера.
                        Справка о хозяйственных операциях за 11 – 15 марта
	№

п/п
	Содержание хозяйственных операций
	                    Документ

 Наим.               №             Дата
	Д
	К
	Сумма

	1
	Поступил товар от частного лица Харламовой А.И. картофель: 300 кг по 10 руб.

Торговая надбавка 30 %

НДС – 10 %
	Закупочный
акт
	10
	11.03
	
	
	

	2
	Поступил товар от частного лица Самойловой Д.И. яблоки: 50 кг по 30 руб.

Торговая надбавка 50 %

НДС – 10 %
	Закупочный
акт
	11
	12.03
	
	
	

	3
	Поступил товар от подотчетного лица Ивановой Л.И. 2700 руб.

в т.ч. НДС – 18 %

Торговая надбавка 50 %

НДС – 18%
	Накладная
	217
	12.03
	
	
	

	4
	Проведена уценка товара
	Акт
переоценки
	1
	13.03
	
	
	850

	5
	Поступил товар от подотчетного лица Сидоровой Е.А. 2400 руб.

в т.ч. НДС – 18 %

Торговая надбавка – 50 % ,

НДС – 18 % 
	Накладная
	171
	13.03
	
	
	

	6
	Поступил товар от ЗАО «Бахус» 12300 руб., НДС – 18 %

Транспортные расходы 472 руб., в т.ч. НДС – 18 %

Торговая надбавка 50 %

НДС – 18 %
	С – ф
	211
	14.03
	
	
	

	7
	Списывается реализованный за наличный расчет товар
	Отчет
кассира
	
	11-15.03
	
	
	219560

	8
	Сдана ЗАО «Бахус» стеклопосуда
	Накл. Накладная
	85
	10.03
	
	
	835

	9
	Принята Лазаревой А.Н. от населения стеклопосуда
	Накладная
	86
	14.03
	
	
	1000

	10
	Предъявлена претензия поставщику на завес тары – 200 руб.
Торговая надбавка 40 %
	Акт зав.тары
	2
	15.03
	
	
	


Задание 16.

Составить и обработать товарный отчет за 16 – 31 марта. Произвести запись в журналы – ордера.
	№

п/п
	Содержание хозяйственных операций
	                  Документ

 Наим.              №            Дата
	Д
	К
	Сумма

	1
	Поступил товар от ООО «Березка» 26000 руб.,

НДС – 18 %

При приемке обнаружена недостача 1000 руб.

Предъявлена претензия
Торговая надбавка – 40 %

НДС – 10 %
	Накладная 
Акт приемки
	179
9
	16.03
16.03
	
	
	

	2
	Поступил товар от ЗАО «Пикур» 29500 руб.
НДС – 18 %

Стеклопосуда 600 руб.

Тара: ящики 20 шт. по 80 руб.

Транспортные расходы 708 руб., в т.ч. НДС – 18 %

Торговая надбавка 50 %

НДС – 18%
	С – ф
	233
	16.03
	
	
	

	3
	Отпущен товар ООО «Мир» 5300 руб., в  т.ч. НДС – 18 %
	С – ф
	201
	17.03
	
	
	

	4
	Отпущен товар ООО «Ласточка» по бартерной сделке (зад. 3.тема 4)
	ТТН
	87
	17.03
	
	
	

	5
	Поступил товар от ЗАО «Кондитер» 5000 руб.
НДС – 18 %

Торговая надбавка 50 %

НДС – 18 %
	С – ф
	183
	17.03
	
	
	

	6
	Сдана ОАО «Курсктара» стеклопосуда 300 руб.
Бонус согласно договора 5 %
	Накладная
	88
	18.03
	
	
	

	7
	Отпущен товар ООО «Шик» 7600 руб., в  т.ч. НДС – 18 %
	С – ф
	202
	19.03
	
	
	

	8
	Поступил товар от ООО «Заря» 12000 руб.
НДС – 18 %

Транспортные расходы 708 руб., в т.ч. НДС – 18 %

Торговая надбавка 50 %

НДС – 18 %
	С – ф
	135
	25.03
	
	
	

	9
	Принята Лазаревой А.И. от населения стеклопосуда
	Накладная
	89
	27.03
	
	
	200

	10
	Списан реализованный за наличный расчет товар
	Отчет
кассира
	
	31.03
	
	
	590203


Тема 5. Учет основных средств, нематериальных активов, материалов.

Задание 1.

Отразить в учете приобретение объекта основных средств: компьютер НР XW 4600 стоимостью 40677,97 руб. с монитором HP LP 1965 стоимостью 14402 руб. Услуги по подключению и подготовки объекта к эксплуатации – 1224 руб. Составить приказ руководителя о приобретении объекта основных средств. Составить форму ОС – 1 «Акт о приеме – передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений). Составить регистр № 01.1 «»Формирование первоначальной стоимости объектов основных средств». Составить форму ОС – 6 «Инвентарная  карточка объекта основных средств». Произвести запись в журнал – ордер и ведомость.
Задание 2.

Отразить в учете приобретение объекта основных средств: здание склада (договор  купли – продажи №164) стоимостью 4350000 руб., НДС – 18%. Услуги по оформлению сделки 59000 руб., в т.ч. НДС – 18%. Составить приказ руководителя о приобретении объекта основных средств. Составить форму ОС – 1а «Акт о приеме – передаче здания (сооружения)». Составить регистр 01.1 «Формирование первоначальной стоимости объектов основных средств». Составить форму ОС – 6 «Инвентарная  карточка объекта основных средств». Произвести запись в журнал – ордер и ведомость.
Задание 3.

 Отразить  в учете начисление амортизации основных средств. Составить регистр – расчет № 01.2 «Амортизация основных средств». Сумма начисленной амортизации составила 1650 руб.
Задание 4.
Отразить  в учете реализацию объекта основных средств: компьютер ASUS NOVA P 20 Е 2160 по цене 17700 руб., в т.ч. НДС – 18%. Первоначальная стоимость компьютера 35280 руб., сумма начисленной амортизации 15680 руб. определить результат от реализации. Составить форму ОС – 4 «Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств). Произвести запись в журнал – ордер и ведомость. Составить регистр – расчет № 01.3 финансового результата от реализации основных средств.
Составить регистр – расчет № 01.4 «Списание  убытка от реализации основных средств».

Задание 5.

Отразить в учете аренду автомобиля ГАЗ – 3309. Составить договор аренды автомобиля, приказ руководителя о получении во временное пользование автомобиля, акт приема – передачи транспортного средства форму ОС – 6 «Инвентарная карточка объекта основных средств». Сумма арендной платы 5000 руб. в месяц.
Задание 6.
Произвести начисление резерва на ремонт основных средств  в сумме 10000 руб. Составить приказ руководителя о создании резерва на ремонт основных средств. Составить регистр № 01.5 расходов в виде резерва на ремонт основных средств и списания фактических затрат на ремонт основных средств.
Задание 7. 

Отразить в учете ремонт объекта основных средств за счет ранее созданного резерва. Составить форму ОС – 3 «Акт о приеме сдаче отремонтированных, модернизированных объектов основных средств». Произвести запись в журнал – ордер и ведомость.
Задание 8.

Отразить в учете переоценку объекта основных средств «Здание офиса».

Составить приказ руководителя о переоценке. Составить ведомость по результатам переоценки основных средств. Составить ведомость результатов переоценки основных средств.
Произвести запись в журнал – ордер и ведомость.
Задание 9.
Отразить в учете реализацию автомобиля ВАЗ 2107 по договорной цене 106200 руб. в т.ч. НДС – 18%. Первоначальная стоимость – 150000 руб. Сумма начисленной амортизации 56000 руб. Определить результат от реализации объекта основных средств. Составить форму ОС – 4. Составить регистр – расчет № 01.33 финансового результата от реализации основных средств. Составить регистр – расчет № 01.4 «Списание  убытка от реализации основных средств».Произвести запись в журнал – ордер и ведомость.
Задание 10
Произвести инвентаризацию основных средств, составить приказ о проведении инвентаризации, инвентаризационную опись, сличительную ведомость.
Задание 11.

Отразить в учете приобретение нематериального актива. Предприятие заключило договор авторского заказа с дизайнером на разработку коммерческого обозначения розничного магазина ООО «ЮНИКОМ». Согласно договора автор разработал плоское графическое изображение с текстом (для весок, бланков, рекламы, упаковки) и объемное цветовое изображение с текстом для наружной рекламы. Стоимость авторской работы составила 59000 руб., в т.ч. НДС – 18%. Составить приказ руководителя о принятии объекта нематериальных активов к учету. Составить форму № НМА – 1 «Карточка учета НМА». Составить акт приема – передачи НМА. Составить регистр № 04.1 «Формирование первоначальной стоимости НМА». Составить регистр №04 «Информация о НМА»
Произвести запись в журнал – ордер и ведомость.
Задание 12.

Отразить в учете приобретение нематериального актива. Предприятие заключило договор с ООО «ИТ – Сервис» на разработку собственного веб – сайта. Договорная цена 3540 руб., в т.ч. НДС – 18%. По условиям договора исключительные права на созданный продукт передаются сроком на 5 лет. Составить акт приема – передачи НМА. Составить приказ руководителя о принятии к учету НМА. Составить регистр №04.1 «Формирование первоначальной стоимости НМА». Составить регистр №04 «Информация о НМА».  Произвести запись в журнал – ордер и ведомость.
Задание 13
Отразить в учете начисление амортизации НМА. Составить регистр – расчет 04.2 «Амортизация нематериальных активов».

Произвести запись в журнал – ордер и ведомость.
Задание 14

Отразить в учете поступление материалов: 

· от подотчетного лица Деминой И.В. 4000 руб. НДС – 18 %  (пакеты упаковочные 2360 шт. по 2 руб.).
· от ООО «Долина» 12500  руб.  НДС – 18 % (утеплитель «Урса»10 упаковок  по 1475 руб.).
Заполнить форму М- 4 «Приходный ордер».
Задание 15

Отразить в учете отпуск материалов в торговый зал : пакеты упаковочные 1000 шт. по цене 2 руб.

Заполнить накладную на внутреннее перемещение материалов, форму №11 «Требование – накладная»

Задание 16

Отразить в учете реализацию материалов покупателю ООО «Сокол» утеплитель «Урса»  5 шт. по цене 1600 руб., в т.ч. НДС – 18%. Определить результат от реализации. Заполнить форму М – 15 «Накладная на отпуск материалов». Составить акт на списание материалов. Заполнить карточку учета материалов (форма М – 17).
Произвести запись в журнал – ордер и ведомость.

Тема 6. Учет прочих операций.

Задание 1.

Списать со счета 97 абонентскую плату за телефон 560 руб.
Задание 2.

Скорректировать записи по счету 90 «Продажи» на стоимость сданной поставщиком стеклопосуды.
Задание 3.

Произвести начисления ПАТП – 2 за транспортное обслуживание 5900 руб., в т.ч. НДС – 18 %

Задание 4.

1. Начислена заработная плата работникам предприятия – 112963 руб.

1. Начислено пособие по временной нетрудоспособности –1 650 руб.

1. Удержан налог на доходы физических лиц – 12153 руб.
Задание 5.
Рассчитать сумму страховых платежей.
Задание 6.

Составить расчет расходов на остаток товаров. Определить сумму расходов на реализованные товары. Закрыть счет 44 «Расходы на продажу».
Задание 7.

Составить расчет реализованных торговых надбавок за месяц.
Задание 8.

Начислить НДС, проставив НДС к возмещению из бюджета.
Задание 9.

Определить сумму налога на имущество, если сальдо на сч.01 на 01.02 – 1823201; сч.02 – 704500.
Задание 10.

Закрыть счета 90 «Продажи» и 91 «Прочие доходы и расходы». Определить финансовый результат деятельности предприятия.
Задание 11.

Определить сумму налога на прибыль.
Задание 12.
Определить сумму прибыли, остающейся в распоряжении предприятия.
Задание 13.
Произвести подсчет итогов в журналах – ордерах и ведомостях.
Задание 14.

Произвести взаимную сверку регистров синтетического и аналитического учета, журналов – ордеров и ведомостей.
Задание 15.

Заполнить Главную книгу.
Задание 16.

Заполнить форму № 1 «Бухгалтерский баланс».
 Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной практики 

а) основная литература:

1.Богаченко В.М. Бухгалтерский учет: учебник / В.М. Богаченко, Н.А. Кириллова. – Ростов н/Д: Феникс, 2011. – 461с. (Среднее профессиональное образование)

б) дополнительная литература:

2.Вещунова Н.Л. Бухгалтерский учет: учебник / Н.Л. Вещунова, Л.Ф. Фомина. – М.: Рид Групп, 2011. – 608с. – (Национальное экономическое образование)

3.Кондраков Н. П. Бухгалтерский учет: Учебник.  -  М.: ИНФРА-М, 2011.  -  720 с. -  (Высшее образование).

4.Тумасян Р.З. Бухгалтерский учет: практический курс подготовки бухгалтера / Р.З. Тумасян - – М.: Рид Групп, 2010. – 992с. – (Полное руководство бухгалтера)

в) программное обеспечение и Интернет-ресурсы: 

5.www.glavbukh.ru
6.www.1c.ru
Материально-техническое обеспечение учебной практики 
·    компьютеры;
· принтер;

· программное обеспечение профессионального назначения (1С:

  Бухгалтерия 8.3);

· ксерокс;

· бланки бухгалтерских документов: бухгалтерский баланс; Главная 

   книга, журналы – ордера и ведомости, приходные кассовые ордера,

   расходные кассовые ордера, отчеты кассира, платежное поручение, 

   платежное требование, выписка банка, накладная, товарно – 

   транспортная накладная, счета – фактуры, реестры цен, товарные

   отчеты, приказ о проведении инвентаризации, инвентаризационная 

   опись, сличительная ведомость; акт о приеме – передаче объекта

   основных средств (кроме зданий, сооружений),  регистр № 01.1 
  «Формирование первоначальной стоимости объектов основных

             средств»,  инвентарная  карточка объекта основных средств, акт о 

             приеме – передаче здания (сооружения), регистр – расчет № 01.2 

             «Амортизация основных средств», Акт о списании объекта основных

             средств (кроме автотранспортных средств), регистр – расчет № 01.3 

              финансового результата от реализации основных средств,  регистр – 

              расчет № 01.4 «Списание  убытка от реализации основных средств», 

              акт о приеме сдаче отремонтированных, модернизированных

              объектов основных средств, регистр – расчет № 01.4 «Списание  

              убытка от реализации основных средств», карточка учета НМА, акт 

              приема – передачи НМА, регистр № 04.1 «Формирование

              первоначальной стоимости НМА». регистр №04 «Информация о 

              НМА», регистр – расчет 04.2 «Амортизация нематериальных 

              активов», приходный ордер, требование – накладная, накладная на 

              отпуск материалов, акт на списание материалов, карточка учета

              материалов, расчет реализованной торговой надбавки, расчет  

              расходов на остаток товаров.

Студенты должны выполнять требования инструкции по охране труда для бухгалтера, заместителя директора ТИ РМ – 037 – 2002, утвержденной постановлением Министерства труда и социального развития РФ от 24.05.2002г. № 36.

