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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Контрольная работа (КР) по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» включает в себя 2 теоретических вопроса и 1 практическая работа. 
Теоретическая часть КР оформляется на листах формата А4, размер шрифта 12 – 14 пт, гарнитура (стиль написания) – Times New Roman, поля: справа – 2 см, слева, справа, снизу – 1,5; межстрочный интервал – 1,5.
Критерии оценки теоретической части КР: 

- Актуальность темы 
- Соответствие содержания теме 
- Глубина проработки материала 
- Правильность и полнота использования источников (см.п.5 метод.указаний)
- Соответствие оформления КР стандартам.
              Практические работы сдаются в виде файлов на дисках CD-R или CD_RW и прилагаются к распечатанным вопросам по теории. 

Цели выполнения практических работ изложены в учебнике [3]; нумерация практических работ в контрольных работах соответствует нумерации практических работ учебника [3].

Критерии оценки практической части КР: практические работы должны быть выполнены в полном объёме; при защите работ показать не только «знание - воспроизведение», но и «знание - понимание», «знание - умение».

2. ПЕРЕЧЕНЬ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ 
Вариант 1
1. История развития российских систем автоматизации 
2. Общие рекомендации по поиску документов и принципы выбора СПС
3. Пр.раб.№ 1. Создание деловых документов в MS Word
Вариант 2

1. База данных как основа информационного обеспечения
2. Современная структура сети Интернет
3. Пр.раб.№  2. Оформление текстовых документов, содержащих таблицы

Вариант 3

1. Особенности построения современных информационных систем .
2. Система представления налоговой отчетности в электронном виде
3. Пр.раб.№ 3. Создание текстовых документов на основе шаблонов. Создание шаблонов и форм

Вариант 4

1. Назначение и структура комплекса технических средств АСУ АТП .
2. Услуги Интернет-банкинга
3. Пр.раб.№ 4. Создание комплексных документов в текстовом редакторе

Вариант 5
1. Информационно-телекоммуникационная инфраструктура 
2. Электронные деньги WebMoney
3. Пр.раб.№ 5. Оформление формул редактором MS Equation
Вариант 6

1. Структура программно-математического обеспечения АСУ, его функции и принципы 
2. Поиск профессиональной информации в Интернете.
3. Пр.раб.№ 6. Организация диаграммы в документе MS Word
Вариант 7
1. Методы решения задач оптимизации в АСУ
2. Справочно-правовая система «Консультант Плюс» 

3. Пр.раб.№ 14. Экономические расчеты в MS Excel
Вариант 8
1. Производство и потребление информационных продуктов и услуг 
2. Защита информации от вирусных атак
3. Пр.раб.№ 8. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel
Вариант 9
1. Информационное право, обеспечение информационной безопасности
2. Назначение и область использования систем определения местоположения и связи 
3. Пр.раб.№ 9. Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресация в MS Excel
Вариант 10
1. Основы работы в электронных таблицах MS Excel
2. Эргономика рабочего места
3. Пр.раб.№ 10. Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах MS Excel
Вариант 11
1. Создание таблиц базы данных с использованием конструктора и мастера таблиц в СУБД MS Access
2. Функционирование электронной почты.
3. Пр.раб.№  20. Работа с данными с использованием запросов в СУБД MS Access
Вариант 12

1. Методы решения задач оптимизации в АСУ
2. Работа с формами. Организация поиска по нескольким информационным базам.
3. Пр.раб.№ 18. Создание пользовательских форм для ввода данных в СУБД  MS Access.

Вариант 13
1. Создание пользовательских форм для ввода данных в СУБД  MS Access
2. Информационно-телекоммуникационная инфраструктура, сети ЭВМ
3. Пр.раб.№ 5. Оформление формул редактором MS Equation
Вариант 14
1. Особенности построения современных информационных систем 

2. Программы для обслуживания ПК. Методика восстановления системы в случае сбоя работы ОС.
1. Пр.раб.№ 16. Создание таблиц базы данных с использованием конструктора и мастера таблиц в СУБД MS Access
Вариант 15
1. Автоматизированные, автоматические и управляемые человеком системы. Понятие, классификация, общая характеристика.
2. Назначение и структура комплекса технических средств АСУ АТП
3. Пр.раб.№ 14. Экономические расчеты в MS Excel.
3. ВОПРОСЫ К ЗАЧЕТУ
	1. Какие системы управления Вам известны? 

	2. Какое общество называют информационным? 

	3. Какие информационные услуги и технологии существуют и развиваются в России? 

	4. Какие подходы к определению количества информации Вам известны? Как определить количество информации текстового документа?

	5. Какие устройства составляют базовую конструкцию компьютера? Дайте их краткую характеристику.



	6. Какие устройства называются периферийными? Перечислите основные характеристики принтера.

	7. Какие устройства называются периферийными? Перечислите основные характеристики сканера.

	8. Какие устройства называются периферийными? Перечислите основные характеристики модема.

	9. Какие устройства называются периферийными? Перечислите основные характеристики мыши.

	10. Что называют программным обеспечением? Охарактеризуйте прикладное ПО.

	11. Какие условия распространения и использования программного обеспечения Вам известны?

	12. Какую работу можно выполнять с папками, каталогами? Что называют файловой системой компьютера?

	13. Что такое архивация? Для чего её применяют? Какое ПО необходимо установить на ПК, чтобы осуществить архивацию? Какие способы архивации существуют?

	14. Что такое информационная безопасность? Какие уровни защиты информации Вам известны? Какие способы защиты информации от несанкционированного доступа Вам известны?

	15. Как защитить компьютер от вирусных атак? Что такое биометрическая защита информации?

	16. Как происходит передача информации между компьютерами? Что такое топология сети?

	17. Какое программное и аппаратное обеспечение необходимо иметь, чтобы могла функционировать локальная сеть?

	18. Как функционирует электронная почта?

	19. Как осуществить поиск информации с использованием компьютера?

	20. Какие технологии обработки текстовой информации Вы знаете?

	21. Какие технологии обработки табличных данных Вы знаете?

	22. Что такое БД, СУБД? Технология работы в Open Office.org Base.

	23. Какие средства создания презентации Вам известны? Технология работы в Open Office.org Impress.

	24. Какие возможности предоставляют российские справочно-правовые системы? История их развития. 

	25. Чем особенно отличается СПС «Консультант Плюс» от других систем? Технология работы.

	26. Что такое автоматизированная обработка информации? Какие АСУ и технологии Вам известны?

	27. С помощью каких систем можно перевести текст? Приведите пример такой системы и опишите методику работы в ней.

	28.  Какие способы распознавания текста Вам известны? Опишите методику распознавания текста.

	29.  Как работают системы навигации? Для чего нужны геоинформационные системы? 

	30. Какова общая методика работы с системой «КОМПАС-3D   LT»?

	31. Какие алгоритмы решения производственных задач Вы знаете?

	32.  Чем отличаются автоматизированные и автоматические системы управления? Приведите примеры таких систем.

	33. Какие способы защиты профессиональной информации Вы знаете?

	34. Какие услуги Интернет-банкинга Вам известны? Электронные деньги Web Money.

	35. Как обустроить компьютерное рабочее место механика  с соблюдением ТБ?

	36.  Что такое сервисное ПО? Назначение дефрагментации диска.

	37.  Как обеспечить бесперебойную работу ПК? Опишите методику восстановления системы в случае сбоя работы ОС.

	38.  Какие технологии автоматизации рабочего места механика Вам известны? Перечислите технические средства.

	39.  Какие технологии автоматизации рабочего места механика Вам известны? Перечислите программные средства.

	40.  Для чего нужно создавать шаблоны? Приведите примеры.
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