Памятка студенту заочного обучения ОГБПОУ «Старомайнский технологический техникум»
В соответствии с Федеральными государственными образовательными стандартами подготовки специалистов среднего профессионального образования (базового уровня) заочная форма обучения осуществляется по тем же учебным планам, что и очная, в том же объеме и с тем же перечнем изучаемых дисциплин, междисциплинарных курсов, модулей, практик.
Отличительной чертой заочной формы обучения является тот факт, что обучение студента-заочника осуществляется без отрыва от производства, в форме сочетания периодических стационарных занятий в периоды лабораторно-экзаменационных сессий с самостоятельным изучением программного материала. При этом на самостоятельную работу отводится 70 % времени, предусмотренного для выполнения учебного плана каждой специальности. Из общего количества часов учебного плана количество часов аудиторных занятий для заочников составляет 30 % от количества аудиторных часов занятий для очной формы обучения. 
1. График учебного процесса
1.1 Сессия на заочном отделении проходит 2 раза в год:
- установочная
- зимняя
- весенняя
Сессия включает:
- обязательные учебные (аудиторные) занятия (обзорные, установочные, практические занятия, лабораторные работы);
- курсовые работы (проекты);
- промежуточную аттестацию;
- дни отдыха.
1.2 Студентам-заочникам на период сессии выдается справка-вызов, которая предъявляется ими по месту работы и дает право (ст. 174 Трудового кодекса РФ) на предоставление работодателем дополнительного отпуска с сохранением среднего заработка.
1.3 Между сессиями (межсессионный период) студенты выполняют домашние контрольные работы и посещают консультации (по мере необходимости).
1.4 Сроки выполнения домашних контрольных работ указаны в графике учебного процесса (на пересечении месяца и наименования учебной дисциплины).
1.5 Сессия фиксируется в графике учебного процесса и доводится до сведения студентов заочного обучения. График учебного процесса размещается на сайте техникума /Заочное обучение-/Учебные графики/.
2. Рекомендации по выполнению домашней контрольной работы
2.1 Студент получает на заочном обучении или на сайте техникума контрольные задания и методические указания по изучаемым дисциплинам, МДК, модулям.
2.2 Выбор варианта домашней контрольной работы осуществляется по индивидуальному шифру, который прописан в зачетной книжке студента или должен соответствовать порядковому номеру, согласно списка в журнале теоретического обучения, в методических указаниях по выполнению контрольной работы по каждой дисциплине, МДК, модулю предусмотрено указание на тот или иной выбор варианта.
2.3 Вся информация по выполнению и оформлению домашних контрольных работ изложена в методическом указании «Методические указания для преподавателей и студентов заочной формы обучения по выполнению, проверке и рецензированию домашних контрольных работ». Методическое указание размещено на сайте техникума /Поступающим/,/Заочное обучение/Учебные пособия/-/ Самостоятельные работы/-/Оформление домашних контрольных работ/
3. Реализация практик
3.1 Учебная практика и производственная практика (по профилю специальности) реализуются в объеме, предусмотренным для очной формы обучения. Все виды практик реализуются студентом самостоятельно, с предоставлением и последующей защитой документов, подтверждающих освоение программы практик.
Аттестация по итогам всех видов практик проводится на основании результатов, подтвержденных документами соответствующих организаций.
3.2 Производственная практика (преддипломная) является обязательной для всех студентов, проводится после последней сессии и предшествует государственной (итоговой) аттестации.
4. Отчисление из техникума
4.1 Студенты, могут быть отчислены, а договор на оказание образовательных услуг подлежит досрочному расторжению по основаниям, установленным Правилами оказания платных образовательных услуг (утв. Постановлением Правительства РФ от 15 августа 2013 г. №706)
4.2 По инициативе образовательной организации договор может быть расторгнут в одностороннем порядке в следующем случае:
а) применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
б) невыполнение обучающимся по профессиональной образовательной программе (части образовательной программы) обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы (части образовательной программы) и выполнению учебного плана;
в) установление нарушения порядка приема в осуществляющую образовательную деятельность организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в эту образовательную организацию;
г) просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг;
д) невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося.
4.3 По инициативе обучающегося.
5. Академический отпуск
5.1 Академический отпуск предоставляется только по уважительным причинам:
- состояние здоровья (представить справку КЭК);
- беременность и роды (представить справку из женской консультации);
-призыв в ряды РА
6. Оплата за обучение
6.1 Сроки внесения оплаты за обучение, права и обязанности сторон оговорены в договоре, 1 экземпляр которого выдается студенту. Оплата производится двумя равными частями:
[bookmark: _GoBack]- первая часть вносится не позднее 1 ноября текущего года;
- вторая часть - не позднее 1 марта года, следующего за отчетным.
.
7. Общая информация
В техникуме есть:
- библиотека;
- столовая;
- спортивные залы.
В техникуме – пропускная система и поэтому вход в здание по документам, удостоверяющих личность (паспорт, студенческий билет, зачетная книжка и т.д.).
Недопустимо находиться в техникуме в верхней одежде, головных уборах; неприличным считается появление в спортивных костюмах, джинсах, бейсболках и в другой одежде некорпоративного характера (Письмо Министерства образования и науки РФ от 28.03.2013 г. №ДЛ-65/08 «Об установлении требований к одежде обучающихся» п.7 Внешний вид и одежда обучающихся государственных и муниципальных образовательных организаций должны соответствовать общепринятым в обществе нормам делового стиля и носить светский характер), мобильные телефоны во время лекционных занятий должны быть отключены или установлены на бесшумный режим.
Категорически запрещено курение (Федеральный закон от 23 февраля 2013 г. № 15-ФЗ "Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака") и нахождение в состоянии алкогольного и наркотического опьянения в здании и на территории техникума.
Все вопросы, касающиеся обучения, посещения занятий и другое решаются ответственными за заочное обучение Ширмановой Галиной Викторовной, Сорочинским Владимиром Лаврентьевичем. телефон 8 (84230) 2-31-38
